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Prestar apoio psicopedagogico; promover a orientacdo escolar
Apoio Psicologico profissional; apoiar 0 desenvolvimento do sistema de rela¢des com Técnico Superior Psicologia 1
a comunidade educativa.
Prestar servigos especializados de natureza educativa nas areas de Técnico de Informatica Informéatica 1
Apoio Técnico biblioteca, meios audiovisuais, laboratdrio e informatica e de apoio
a Direccdo. Assistente Técnico Biblioteca e Documentacdo 1
Coordenar e chefiar a area administrativa Coordenador Técnico - 1
ApOiO O . di t 3 fin \ tri ial, d i Técni 4
Administrativo rganizar procedimentos na 4area financeira, patrimonial, de Assistente Técnico }
aquisicdes, de expediente e arquivo; exercer fungoes relativamente
aos movimentos de tesouraria. Assistente Técnico Tesoureira 1
Trabalhar diretamente com as criangas, tendo em vista 0 seu
desenvolvimento socio-pedagogico, coadjuvando o educador de
. . infancia na programacao e realizacdo de atividades educativas e no Ajudante de Acdo Socio .
Apoio Educativo . N . - 1
relacionamento co 0s encarregados de educacdo, bem como Educativa Pré-escolar
assegurar a manutencao das condi¢des de regime e salubridade dos
espacos utilizados pelas criancas quando necessario.
Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de
educacdo, entre e durante as actividades lectivas; executar funcoes
. de apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, . .
Operacional Geral P & - i . - Assistente Operacional - 14
atendimento  telefonico, reprografia, limpeza, arrumacao,
conserva¢ao, boa utllizacdo das instala¢des, do material e do
equipamento didéctico.
Coordenar e supervisionar os servicos de cozinha Encarregado Operacional - 1
Opera;ional Assegurar funcoes na cozinha e refeitorio, bem como limpeza, Assistente
Cozinha arrumacgdo e conservacdo das instalacdes, equipamentos e . - 2
o . Operacional
utensilios de cozinha.
27
Total
30
*1 Posto de trabalho ocupado em regime de mobilidade
Aprovado
30/09/2014

O Secretario Regional da Educacédo e Recursos Humanos
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| =
Area de Formagéo Académica
efou profissional

" Postos de
trabalho
ocupados

Atribuigoes/

Competéncias/Actividades R g Catep e

Postos de trabalho a ocupar

Apoio Psicologico

Prestar apoio psicopedagogico; promover a orientacdo escolar
profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relagdes com
a comunidade educativa.

Técnico Superior

Psicologia

Apoio Técnico

Prestar servicos especializados de natureza educativa nas areas de
biblioteca, meios audiovisuais, laboratorio e informatica e de apoio
a Direcao.

Técnico de Informatica

Informatica

Assistente Técnico

Biblioteca e Documentacao

Apoio
Administrativo

Coordenar e chefiar a drea administrativa

Coordenador Técnico

Organizar procedimentos na drea financeira, patrimonial, de
aquisicoes, de expediente e arquivo; exercer funcoes relativamente
aos movimentos de tesouraria.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Tesoureira

Apoio Educativo

Trabalhar diretamente com as criangas, tendo em vista o seu
desenvolvimento sociopedagogico, coadjuvando o educador de
infancia na programacao e realizacao de atividades educativas e no
relacionamento co os encarregados de educagdao, bem como
assegurar a manutenqao das condicdes de regime e salubridade dos
espacos utilizados pelas criancas quando necessario.

Ajudante de Agao Socio
Educativa Pré-escolar

1*

Operacional Geral

Coordenar e supervisionar os servicos de apoio geral

Encarregado Operacional

Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de
educacio, entre e durante as atividades letivas; executar funcoes de
apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento
telefonico, reprografia, limpeza, arrumacao, conservagao, boa
utilizacao das instala¢des, do material e do equipamento diddtico.

Assistente Operacional

14*

Operacional
Cozinha

Coordenar e supervisionar os servicos de cozinha

Encarregado Operacional

Assegurar funcdes na cozinha e refeitorio, bem como limpeza,
arrumacao e conservagao das instalacdes, equipamentos e
utensilios de cozinha.

Assistente Operacional

Total

26

31

* 1 posto de trabalho ocupado em regime de mobilidade interna na categoria

Aprovado
30/09/2015

O Secretario Regio

e Educacéao

(Jorge Maria Mu Je Carvalho)
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Area de Atividade

Atribui¢des/
Competéncias/Actividades

Prestar apoio psicopedagdgico; promover a orientacao escolar

Postos de
trabalho
ocupados |

Area de Formagio Académica

Cargo/Carreira/Categoria ofon profidsional

relacionamento co os encarregados de educagio, bem como
assegurar a manutencao das condi¢oes de regime e salubridade dos
espagos utilizados pelas criangas quando necessario.

Apoio Psicologico profissional; apoiar o desenvolvimento do sistema de relacdes com Técnico Superior Psicologia 1 -
a comunidade educativa.
Técnico Superior Educadora de Infancia 1 -
Prestar servicos especializados de natureza educativa nas areas de Técnico Superior L1cenc1ahl\jlradem Literaturas 1 _
Apoio Técnico biblioteca, meios audiovisuais, laboratério e informatica e de apoio odernas
& Direcgo. Técnico de Informatica Informatica 1 1
Assistente Técnico Biblioteca e Documentagao 1 -
Coordenar e chefiar a area administrativa Coordenador Técnico - 1 -
[ Apoio
O1 . . . - . . . . . .
Admi P frati Organizar procedimentos na arca financeira, patrimonial, de Assistente Técnico - 4 =
dministrativo o . . . .
aquisi¢oes, de expediente e arquivo; exercer fungdes relativamente
aos movimentos de tesouraria. Assistente Técnico Tesoureira 1 -
Trabalhar diretamente com as criangas, tendo em vista o seu
desenvolvimento sociopedagogico, coadjuvando o educador de
. . infancia na programacao e realiza¢do de atividades educativas e no Ajudante de Acao Sécio
Apoio Educativo = 3 _

Educativa Pré-escolar

Operacional Geral

Coordenar e supervisionar os servicos de apoio geral

Encarregado Operacional - = 1

Fornecer apoio aos alunos, aos docentes e aos encarregados de
educagdo, entre ¢ durante as atividades letivas; executar funcdes de
apoio geral ao nivel da vigilancia do estabelecimento, atendimento
telefonico, reprografia, limpeza, arrumacao, conservagio, boa
utilizagdo das instalagdes, do material e do equipamento didético.

Assistente Operacional - 19 1

Operacional
Cozinha

Coordenar e supervisionar os servi¢os de cozinha

Encarregado Operacional - - 1

Assegurar funcdes na cozinha ¢ refeitério, bem como limpeza,

| arrumagdo e conservacao  das  instalagdes, equipamentos e Assistente Operacional - 2 1
| utensilios de cozinha.
35 5
Total
40
Aprovado
30/09/2016

O Secretario Regi de Educacéao

(Jorge Mar red de Carvalho)
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